PHONG VAT TU — POI NGOAI

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUY DIEN A VUONG DPéjc 1ap - Ty do - Hanh phiic

KE HOACH CONG VIEC NAM 2012

I- Muc tiéu nim 2012
Nhdm thyc hién myc tiéu nhiém vy nim 2012, céng viéc nim 2012 ctia Phong
Vit tw — Do6i ngoai can thye hign dat duge cac muyc ti€u chinh sau:
1. T6 chire b¢ may ki¢n toan va dim bédo chuyén nghiép:

- Phén cong trach nhiém cu thé timg nhan vién trong phong, dam bao mdi ngudi
phai thyc hién tot cong tic duge giao.

2. Hoan thanh cdng tic quyét toan VTTB dy 4n A Vuong.
- Xir Iy xong toan bd tdn tai cta gbi thau 47.1 va quyédt toan géi thiu;
- Xir ly xong toan bd ton tai ctia goi thau 47.2 va quyét toan goi thau;
3. Kiém sodt va quén Iy hi¢u qui VITB dy phong va thu hdi ciia dy 4n A
Vwong, dat yéu ciu theo ding quy chuin cong ty quy dinh va chuyén
nghiép.

- Ap dung thanh thao chuong trinh FMIS trong c6ng tic quan Iy VTTB,

- Cung cép kip thoi VTTB theo dé xuit cua cdc bd phén lién quan.

- Thye hién ding céc quy dinh clia nha nuéc va EVN vé cong tic mua sdm
VTTB.

4. Quan tri vit tw thiét bi dong bd duy 4n thiy dién Song Bung 4A

- Dap tmg kip thoi yéu ciu clia chi déu tu vé tién d¢ va ddng bo thi cong xdy
dyng dam bao an toan.

- Phéi hop bd phén k¥ thut trong cong tac kiém ho4 dé nhanh chéng phat hién
hang thidu, yéu cAu nha thau bd sung kip thoi.

5. Céc cong vi¢e khac theo sy phén cong cia linh dao:

- Tham gia déu thiu, sogn hd so moi thdu, dam phén hop ddng, theo dai thye
hién hop dong,.

- Lam céc thl tyc lién quan dén céng tic déi ngoai: xin visa, thong bao c4c co
quan chirc néing khi c6 chuyén gia nudc ngoai dén lam viéc, thanh toan cho doan cong
tdc nudc ngoai...

I1- N§i dung chi tiét cong viée nim 2012

Noi dung chi tiét cong viée nim 2012 ctia Phong Vat tu — Dbi ngoai nhu phy
luc kém theo.

Da Ning, ngay 25 thang 11 ném 2011
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