CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_THUY PIEN A VUONG Doc lap - Ty do - Hanh phiic
PHONG TO CHUC-LAO PONG

MUC TIEU VA KE HOACH CONG VIEC
6 THANG PAU NAM 2012

I- Muc tiéu dat dwge trong 6 thang diu nim 2012
1- Cong téc to6 chire by may:

- Thiét 14p ddy du co s& phép Iy trién khai hoat dong cc don vi méi thanh
1ap va chudn bi thanh lap.
2- Cong tac quan ly:

- Dam bao ban hanh m6i dAy da cac thi tyc quan tri diéu hanh Cong ty theo
tiéu chuan ISO 9001 va dugc chirng nhén, duy tri.

- Sira ddi, bd sung Pidu 1& Cong ty va cdc quy ché quan ly, diéu hanh Cong
ty.

- Thuce hién quén tri chét lugng cong viéc va hiéu qua lao dong toan Cong ty.
3- Cong tac can bg

Xay dung quy ché va thyc hién cong tdc quy hoach va luén chuyén can bd
theo diing quy dinh.
4- Céng tac lao ddng tién lwong:

- Xay dung quy tién lvong nam 2012 khéng thip hon nam 2011,

- Thyec hién chi trd lvong kip thoi, ddm bédo cong bing, chinh xac. _
5. Ché d chinh sach: Pam bao thyc hién ddy da ché do chinh séch cho ngudi lao
dong theo quy dinh.

- Pam béo ché d6 tham quan nghi dudng cia CBCNV

- T6 chirc Hoi nghi ngudi lao dong

- Huén luyén an toan vé sinh lao dong cho 70% CBCNV Cong ty.
6- Cong tac dao tao:

- Dam bao CBCNV dugc dao tao binh quan 5 ngay/ngudi (kinh phi dao tao
2% qu¥ tién luong).

- Pao tao Anh vin chuyén nganh va anh van ndng cao cho CBCNV: 05
nguoi.

- Pao tao quén tri kinh doanh, ké toan.
7- Cong tac thw ky:

- Pam bao td chirc hop PHPCD thuong nién nim 2012 vao thdng 4+6/2012

- Duy tri viée hop HPQT dii 02 14n theo quy dinh.
8- Viin héa doanh nghi¢p: Thyc hién Vin hod AVC trong toan Cong ty thong qua
céac hoat ddng nhu vin hoa, vin nghé, th& thao, ddng phuc Cong ty,...
9- Cong tac thanh tra:

- Thuc h\if_‘:n lgiéln soat hoat ddng cua céc dqn vi theo chirc ning nhi€ém vy
dugc giao va dé xuat nhiing giai phép thich hgp dé cong tac quan ly ciia Cong ty
ngay cang hiéu qua.
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- T chirc cac doan kiém tra cac don vi dé kip thoi phat hién va ngiin ngira
tiéu cuc, tham nhiing.

- Thye hi¢n cdng tac ke khai tai sdn theo ding quy dinh.

10- Cong tac bao vé - an ninh - qudc phong

- Hoan thién by may, lyc lwgng bao vé chuyén nghiép, dap ing yéu cu.

- Pdm béo an ninh trat ty tai Khu nha may va khu dﬁp

- Xay dyng lyc lugng dan quén ty v€ du manh, sin sang chién ddu bao vé
NMTD A Vuong khi ¢é tinh hudng xu xay ra.

- Té chirc cac budi néi chuyén chuyén dé vé qudc phong, an ninh, tinh hinh
bién ddo,..
11- Cong tac phap ché:

- Pam bao cdc hoat dong ciia Cong ty ding quy dinh hi¢n hanh cia Nha
nudce, phap luét.

- Thye hién tuyén truyén, phé bién céc vin ban phap luat méi ban hanh, dic
biét 1a nhitng vén ban vé chuyén mon, nghiép vy, cac van ban thude céc linh vire
nganh nghé kinh doanh ctia Cong ty va cic vén ban cé lién quan dén nguoi lao
dong.

12- Cong tac quan hé cong ddng:

- Pl}éi hgp thuc hién‘ dé an quan hé cdng ddng nam 2012 (Xay dung ban dd
ngdp lut, to chire tuyén truyén,..)

- Phéi hop TS chire Pai hoi Thanh 14p hiép hoi thiy dién Viét Nam va trién
khai thye hién theo quy dinh.

I1- N§i dung chi tiét cong vige 6 thang diu nim 2012

Nbi dung chi tiét cong viée 6 thang ddu nim 2012 ctia Phong T, chic-Lao
dong nhu phu luc kém theo.

Da Néng, ngay 15 thdng 02 ném 2012
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PHU LUC

NOI DUNG CONG VIEC 6 THANG DAU NAM 2012

Thoi gian

Stt N§i dung cong vigce Quyl | QuylIl | Ghichi
T1|T2|T3|T4|T5|T6
I |Cong tac To chire b may
| Tiép tye dn dinh 18 chire lue lugng bao vé cia Cong ty ¥ X
Phéi hop Tidp tue cae thi tuc tiép theo dé thanh ap Hiép héi thuy
2 i X | X|X
dién Viét Nam
3 Thanh I4p Ban QLDA thity dién Béc Pring 2 X
II  [Cong tic Quan ly
| Bién soan va Ban hanh ddy du tai [iéu 1SO theo EVN X | XX
2 |Chimg nhan I1SO 9001:2008 X | X
3 Kiém sodt lao dgng thong qua chiim cong vin tay va camera X[ XX [ X]X]| X
Xdéy dung dinh mic céng viéc theo ting chirc danh XX
5 Muc tidu nim 2012 cta P3. X
111 |Céng tic Lao dgng-Tién lwong
| Lip ké hoach va dang ky voi EVN Lao déng-Tidn luong 2012 X] X
2 Phuong én Phan phdi quy tién lwong ctia Cang ty 2012 X | X
3 Dam bao thu nhdp CBCNV ting so véi ndim 2011 X | X
4 Thue hién tinh luong hang thang cho toan bg CBCNV Cong ty. XX [ X]X|X] X
IV |Céng tac Ché dj chinh siach ngudi lao dgng
1 Céc Quy ché cia Cong ty: quy ché tuong trg, quy ché phan phéi thu x | x
nhdp, quy ché kiém tra bic, gitr bic, ndng bac ... ‘
3 i nghj ngudi lao dong X | X
4 Tham quan nghi dudng 2012 X| X
5 Ché d§ BHXH, BHYT, BHTN X | X[ X[X]|X]X
VYV  |Céng tac dao tao
1 Quy chudn quan tri Céng ty (QTKD, KTTC cho cdp quan 1y) X[ X] X
2 Dao tao Anh viin ndng cao trong va ngoai nude X X[ X] X
T4 chirc Tham quan hoc tép vén hanh lién hd chira, thi trudng dién , ,
3 : X[ X|X
tai cac nuwde trong khu vire
4 Pao tao huén luyén nghiép vy, chuyén mon X[ X X[ X[ X]X




5 Hoan thanh Dio tao cao hoc: 01 Tién s¥, 02 Thac sy X | XX | X|X]| X
7 Dao tgo cao cfp chinh tri: 01 ngudi X[ x| X
9 [Tiép tyc dao tao CBSX san xuft SB 4A X[ X|X|X]| x| X
10 [Pao tao Trudng ca va cong nhén vin hanh SBS X | X| X
Hd trg huwdng din vé dién cho cée hoce sinh trung hoc khu vy Dai ; .
11 g o o X|X| x| X
Ldc, ndng cao nhin thire vé dién
VI |Céng tac tuyén dung
1 T chire tuyén dyng theo yéu cdu Céng viée X
VII |Cong tic Quan hi cgng dbng
1 Phéi hop véi cée don vi td chire tuyén truyén
VIII |Cong tie Viin hod doanh nghigp
| Thyre hign theo ding quy dinh EVN va AVC X X | X ]| X X]| X
Chuén héa cde quan hé, giao tiép trong ndi bd, cong ddng, tac phong , , ;
2 . s X[ X|X|X|X]|X
céng nghié¢p CBCNV
3 Tao moi trudng lam viée thin thign, tgo sy ginkétgitacacCBCNV | X | X | X | X | X | X
IX |Céng tac Hop tic
i Phbi hop véi céc don vj ¢6 lién quan T4 chirc cée budi hoi thao, hoi x| x| x
nghi véi cée trudng, cde don vi co lién quan... ‘ !
0 Hop téc véi trudong DHBK Da Niing va Trudng Dai hoe Dong A x| x| x
trong hudng din, dio tao thye hanh dign
X  [Céng tic Thanh tra - Bio v§
1 |T chirc Thanh kiém tra niim 2012 X1 X
2 Kidm soat cong tac bao vé tai cac khu vyc Cong ty X[ XXX X]| X
3 Cong tac dan quén ty v§ va Ban Chi huy quén sy Cong ty XX X[ X|X| X
XI [Cong tac thu ky
1 |Chuén bi ndi dung PHBCP xin ¥ kién EVN X
2 |Té chirc Dai hoi déng cb dong thudng nién 2012, X
3 T4 chirc Hop HPQT nam 2012 X X
XII |Cong tAc khic
1 Céng tac bdo cdo dinh ky va theo yéu ciu ctia EVN XXX XXX
o) Tiép nhén, bd tri va quan Iy sinh vién céc trudng dén thye tap tai x | x
Cong ty Nl
3 Theo ddi va trang cip BHLD cho CBCNV khdi cong trudmg va dong X
phuc vin phong,..
4 Céc codng tac khéc theo sy phén cong ctiia Lanh dao Cong ty XX | X | XXX




